TERMINE PER Ln

NOMERO T A TIPO DY. RESPONHSABILE CONCLUSIONE DET
) . . PROCEDIMENTO. PROCED IN4ERTO
DEL SERVIZIO (6XomT)

I = —— S b e oo ~ ——

_ [ﬁ'ob_j_li_tg este—rﬁa-_alﬁmune,_-é d'o—l o T 120 T
manda del dipendente: | Servizio ( Il
‘_ trasferimentq ad 2ltro Ente c: amministrativo | ;
conseguente inguadramento nel- | ! i
1 ‘ 1‘organico. . [ |
| I | L I
~ |Acquisizione personale per effez—| | 180
to del D.P.C.HM. n.325/1¢Qa5- l
- approvazione graduatoriz e r.-c-| ;
| mina neil posti vacanti seccrcdo :
2 - l'ordine di graduatoria. ’ )
| o | I ,
o |Acquisizione personale in esubero - | 180 .
‘nei Comuni dichiarati cdissestezi:
‘- nemina personale 2zssegnzto &b [ ;
3 | Comune. ‘ ;
] -1 B — i
| Mutemento mansioni per inidoneité " 120 E
| fisica: I !
|- inquadramento in quaiifica ci- :
4 : versa. ‘ :
—— :
_'-"-(_Z_onces:ion;)e;esTi _?er diritca | " 60 T
5 2llo studio. ‘ :
| !
- __éonces-s'ione—pe_rmgsi_pe_:_ eserc: . —| 30
zio mandato elettivo. I :
6 | ! ‘ :
- Igsti_pér_ rapporti a tempo par- | B I DY) o
ziale: | | 5
7 - trasformazione & tempc sienc. | | :
I !
Posti per ra_ﬁor—ti a Eerrpo—_:a:—_r " o —| 0
8 ziale: ! !
|- tresformzzione reappor.c a tem-| :
| PG pleno in rapportec < terzc | :
| parziale. ‘
— ———e ; !
Autorizzazione al dipendente zd| " 60 |
assumerés incarichi temporanei | l
9 presso.g'ltri Enti compzatibii con| :
l'impiego comunale. ‘ i
|
Autorizzazicge—aTethtu_'are pre—?__ - h R 50 !
stazioni occasionali presso altri | !
10 Enti in ore al di fuori dell‘ora~| |
Lio di servizio. l
—— D e e e B o - | _ = - — =— i o I
|Collocamento g3 riposo per dimis- | " | 60 i
11 sioni volontarie. | E
- - I_ ——
Collocamento & riposo cer rag—_. T - €0
12 Giunti limiti di eta. |
.
= — o | o _ —_— .
|Collocamento a riposo per rag-| N 60 |
13 9iunti limiti di servizio. ‘ : !
14 Egncessione' rendita vitalizia al | . 60
| “*Pendente in possesso dei requi-
1S3t richiesti. | '




TERMINE PER LA

NOMERO - TIPO DI.- . “RESPONSABILE CONCLUSIONE DEIL

. PROCED T . : PROCEDIHENTO -
HENTO DEL SERVIZIO (GTORNT)

e : R | B ——— ! —_— - 1

[Corso o corso-concorso pubblico: ] €0
15 - ammissione al concorsc, nomine | Servizio
commissione giudicatrice; amministrativo

|

Corso o corso-concorso pubblico: " ' 60

- valutazione titoli e prove di

16 esame, formazione c¢racuztorie|
del concorso,;

3

S I

j
|
== — — e - = i ——
Corso o corso-concorso nubziico: |
| - approvazione graduatcriz e as 1
17 sunzione dei vinciter: .

z . 30

Verifica situazioni di incompati
bilita all'impiego.

18

L

, | Dispensa dal servizio per:

' 19 accertata inidoneita a1 servizio

di dipendenti soggetti zd effetti

|di tossicodipendenza, z2lcolismo !

cronlico o grave debilitazione f

psico-fisica con rifiuto dyr sot- ‘
|
i
|
1
I

toporsi a progetti terzpeutici di |
recupero, riammissione in servi- |
2io se idoneo o dispense dal ser

vizio per accertata inicdoneitéd. '

20 Dispensa dal servizio per ! " 20
- 1lnabilita fisica

Conferimento reggenze. " 3¢

J

Concessione equo indennizzc:
22 - riconoscimento infermité pers
causa di servizio &c istanze
dell‘'interessato.

%iﬁzion;,téagbzanee di qualifice " 60
23 superidrk: :

|- conferimento incarico e deter-
minazione compenso. |

Csacessionefaisure di so;Eegno e " : 60
recupero per dipendenti in parti-
[ 24 colari condizioni psico-fisiche.

Eoncég;ione_gisﬁfg di sogtééno e | " 60
25 | recupero per dipendent: portatori |
:di handicap.

26 ‘Mobilita interna al Comune. T - 20

| Danno arrecato all'Ente: . T 60
27 !- risarcimento, rimborso ratea-
| le, autorizzazione al rimbor-

50.

. edes iRl s, o



TERMOINE

PER Ta

|la nomina e 1la designazione dei
30 | rappresentanti del Comune presso J

RESPONSABILE CONCLUSIONE pEy,”
VT¥TOo PROCED IMERTG .
DEL SERVI (GToraT) |
- [sindaco: ~~ — —— —— — i o e——
- condizioni art. 1, . legge Servizio
28 | 13.1.1992, n. 16, esistenti amministrativo
| prima della nomina, revoca
I | della nomina a Sindaco. [ J
- | B . B
[~ Sindaco: " i 45 i
[- condanna passata in giudiceto |
29 | ex lege n. 16/1992: dichiara-
zione di decadenza dzlla cari- ;
| ca. ‘
B - I | o
~ |Definizione degli indirizzi per " ( 30

ienti, istituzioni ed ‘aziende.

Bésignazione, nomina e revoca dej

rappresentanti del consiglio o

31 |del Comune presso enti, aziende
led istituzioni.

- [ Nomina responsabili degl uffici e| w '__W_ =Y |
32 dei servizi.

'AtcTiszion?e_d?fiTni_ziJae_ inca- "
33 |richi dirigenzialj.

|
S — S
|

T Attribuzione e definizione ince-|
34 | richi dirigenziali di collabo:a—‘
zZlone esterna. | ‘

| Archivio comunale, atti dl parti- "
35 colare interesse storico e docu-
mentale:

- autorizzzzione alla visicnsz
degli atti ed al rilascio del-

J le copie.
___—'Eli_be—xaz'ione di affidamento in-| . 20
36 | carico afl;@ali.

| Collocamento in aspettativa ‘per| " o] 30
37 |l'esercizio dj funzioni elettive

Presso enti autonomi territoria-
1i.

Collocamento d'ufficig in aspet-| " ' 30
3g | tativa per lfesercizio del manda—|

to parlamentare.

, _Calfoé;ﬁgﬁzb__zhf_gggéEtétiva per | "
| 39 |infermita od infortunio per la‘
durata prevista dalle certifica- ’

Zioni mediche.

40 |motivi gi famiglia.

) Collocamento in aspettativa oet




IConsigIIefI comunali:
‘— condizione di incompatibilita:

|

;Cénsiglieri comunali:

| - - - - . - .
|- diritto di iniziative su ogni
|

procedura di accertamento, di-
chiarazione di decadenza dalle
carica o accertamento avvenutea
rimozicone condizioni di ille-
gittimita.

questione sottoposta allz de-
liberazione del consiglio co-
munale e di presentazione &i
interrogazioni e mozioni, as-
sicurazione dell‘esercizio dei
diritti previsti' dalla legge,
dallo statuto e dal regolamen-
to.

— - e —

|
43,
|

44

|

|

|

|Consiglieri comunali:

47

48

49

|
!

|~ Cause di incompatibilita alla

Consiglieri comunali :

- richiesta riunioni consiglio
comunale: convocazione consi-
glio entro 20 giorni e iscri-
zione degli argomenti preoposti
2ll'ordine del giorno.

deliberazioni: richiestea ai
sottoposizione al controlle
eventuale delle deliberzzioni
previste dalla legge r.

127/1997, trasmissione atti.

Consiglieri comunali -

- dichiarazione di decadenzez
dalls carica di consigliere
comunale.

RESPONSABILE
‘DEL SERVIZIO

Servizio
amministrativo |

- surrogazione di  consigliere
comunale.

Consiglieri comunali:
- approvazione degli indirizzi
generali di governo.

Sindaco: |

© Cause di ineleggibilita alla
Carica di sindaco:- decadenza
dalla carica dopo 1'‘espleta-
mento della procedura prevista
dalla legge.

Sindaco: ' ‘

carica di sindaco: rimozione
delle cause di incompatibilita|
© provvedimento di decadenza
dalla carica.

TERMINE PER La
COHCILUSIORE DEL
PROCED IMERTO

(GYORNT) [

60 ' I

3@

[
(]

60




" [Rppalti: - i
50 |- cauzione a garanzie del con-
tratto, svincolo.
" |Assessore comunale:
51 |- nomina componentl della giun-!
ta. :
 |Assessore comunale: B '
52 |- revoca della nomina
} Assessore comunale: - i
53 |- dichiarazlone di decadenza d: |
diritto dalla carica.
" |Assessore comunale: -
54 |- provvedimento di revoca su
proposta del Sindaco.
Assessore comunale: -
- cause di incompatibilita: ri-
55 mozione delle cause di incom-
patibilita o pronuncie di de-
cadenza.
| e ———————— S —
_iConsiglieri comunali:
s |- convalida  dei consiglier:i
neoeletti.
___“EBhsidiiE;E_coahﬁgiz?__' -
- condiziconi di ineleggibilité
57 preesistenti all'elezione: |
procedure di accertamento, di-|
| chiarazione di decadenza dalle|
carica.
Consiglieri comunali:
. |- condizione di 1ineleggibilita
59 ex lege n. 154/1981 sopravve-
nuta ‘dopo l‘elezione: procedu-|
ra di’ accertamento, dichiara-
zione di decadenza dalla .cari-
ca o accertamento di avvenuta
rimozione condizioni ineleggi-
bilita.
Consiglieri comunali:
- condizioni ex art. 1, legge
59 18.1.1982, n. 16, esistenti
pIrima dell‘elezione: revocea
convalida.
Consiglierif&éﬁaﬁali: o
- condizioni di ineleggibilita
60 ex lege n. 16/1992 sopravvenu-

ta dopo l'elezione: dichiara-
zione di decadenza.-

RESPONSABLE
DEL SERVIZIO

amministrative

Servizio

—

TERMINE PER Ly
CONCLUSIONE pgr,
PROCEDIMENTO

(GIORNT)

45

.

60

n




RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL

DEL -SERVIZIO PROCEDIMERTO
(GIORNI)

l TERMINE PER LR
i
|
l

Concessione aspettégivé_ggf_hoﬁz—i " 30
vi di famiglia ai congiunti in 2°
61 |grado di dipendenti impegnati in
| un progetto terapeutico di recu-
pero ° riabilitazione psicoe-
| fisica. |

|Concessione aspettativa per ri- b 30
chiamo alle armi in tempo di pace
62 per 1l periodo eccedente 1 prird
due mesi del richiamo.

| _ ] ,

| | Collocamento 1in aspettativae per| " 30
| 63}servizio militare di leva.
|

|

Collocamento in aspettativa sin " 30
64 |dacale.

[Assunzioni obbligatorie apparte-| " 120
65 |nenti a categorie protette.
| ]
TAssunzioni mediante ricorso ri- N | 20
| corso al servizio di collocamento
? 66 | ¢ selezione:

- approvazione graduatoria

| | |

l Definizione dei criteri e deter-| ' S0
l 67 |minazione della distribuzione dei |

| carichi di lavoro e delle piante
| organiche.

|
|Istituzione nucleo di velutazio- m ‘ 50
68 | ne. |

|Assunzioni per la realizzazione |
69 |dli progetti finalizzeti, ccn du- |
rata fino ad un anno:
- approvazione graduatoria ido- ‘ |
neil e ,assunzione del numero
prestabi;ito di dipendenti.
.

Proroga delle assunzioni per pro-| " \ 60 ‘

getti finalizzati alla scadenza
del primo anno, stabilendo il
nuovo termine della stessa entro
il limite di un secondo anno-. |

70

Assunzioni a tempo determinato: " | 120
|- approvazione graduatoria ed
71 assunzioni nei limiti di leg-
ge, anche in piu momentl suc-
| cessivi.

|Rilascio certificazioni dei ser-—| o 10
| lvizi prestati alle dipendenze del |
Comune . | ‘
Ridefinizione delle strutturei~ 120
73 | operative e delle funzioni diri-|
genziali.




—

Appalto concorso o licitazione
servizi o
forniture per importi inferiori

approvazione elence ditte

Appalto concorso o licitazione
privata di lavori, servizi o
forniture per importi superiori

approvazione elenco ditte

= e = =" B

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO
_Eervizio

amministrativo

Costituzione di azienda speciale
€ approvazione del relativo

Costituzione di istituzione e
approvazione del relativo

Approvazione attji fgﬁaamentali
delle aziende speciali e delle

-Conferimento da parte del

(art. 37

142/1990) .

Sindaco della delega ad un
consigliere comunale per
l'esercizio delle funzioni di
cul alla lettera a), b), <), e
d) del comma 1 dell'art. 38

Elezione del difensore civico.

TIPO
NUMERO |DI PROCEDIMENTO
privata di lavori,
74 alla soglia europea:-
ammesse .
75
alla soglia europea: -
ammesse.
76
statuto
77
statuto.
78
istituzioni.
I Mozione di sfiducia
79
legge n.
80
della legge 142/90.
81
82 |in materia di esclusiva
competenza comunale.
83
appalto,
ditte.
ubbliche,
84 P
85

Concessione dij costruzione e

Pubblici incanti ber opere

Opere pﬁBBTlEEET_!EEHEEta

Indizione referendum consultivi

gestione di opere pubbliche: -
approvazione elenco

forniture e servizi:
pubblicazione zvviso d'asta.

consegna lavori per fatto
dell'amministrazione:
accoglimento richiesta di
risoluzione contratto,
determinazione rimborsi e
compensi spettant:
all'appaltatore.

o

PER 1A
CONCLUSIONE DETL
PROCEDIMENTO
(giorni)

60 N




TERMINE PER LA

gestione servizi comunali
sociall ed approvazione
convenzione.

B RESPONSABILE CONCLUSICNE DEL
' DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO

A ) - (gioxrni)

Cooperative sociali: concessione " 30




TERMINE PER LA

e formazione ruoclo annuale.

TIPO -~ RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
(giorni)

87 |Revisione ripartizione del Servizio elettorale | entro 10 aprile
Comune in sezioni elettrorali. e 10 ottobre
Verifica della regolare tenuta " gennaio e luglio

88 |dello schedario elettorale
(liste generali e sezionali).

Prima revisione semestrale delle ' entro il 20

89 lliste elettorali. giugno
Seconda revisione semestrale " entro il 20

90 |delle liste elettorali. dicembre

a1 Prima revisione dinamica delle " entro gennaio
liste elettorali.

Seconda revisione dinamica delle " entro Jluglio

92 liste elettorali

g3 |Albo scrutatori di seggio " entro gennaio
elettorale.

94 Albo Presidenti di seggio " entro gennaio
elettorale.

Revisione dinamica straordinaria " entro i 15

95 in occasione di elezioni o giorni
referendum. precedenti la

-consultazione
Elezioni amministrative, " Calendario
86 |politiche, europee e referendum. operazioni
elettorali
Certificati elettorali: invio. " Calendario
97 operazioni
elettorali

Formazione lista giudici " 30 agosto anni

98 |popolari. dispari

99 Revisione lista giudici " 30 ottobre anni
popolari. dispari
Formazione della lista di leva. " entro il 31

100 marzo
Aggiornamento lista di leva per " 30

101 |cancellazioni, aggiunte e
rettifiche.

102 |Precettazioni " 30

103 |(Dispensa della ferma di leva " 30

104 |Certificazione di iscrizione ed " 10
esito di leva.

105 |Concessione congedi e ruoli " 30
matricolari.

106 Aggiornamento ruoli matricolari " trimestre solare




TERMINE PER LA

TIPO . RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL |
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
(gioxrni)
Iscrizione definitiva Servizio anagrafico 45 ]
107 nell'anagrafe della popolazione
residente.
I08 |Mutazioni anagrafiche. " 45
. Cancellazione per " 365-
irreperibilita.
Emigrazione (cancellazione " 20
110 anagrafica). —
111 |Iscrizione anagrafica degli " 10
stranieri.
112 Attribuzione del codice fiscale " 30
al minori.
Accertamenti d'ufficio in caso " 60
113 [4i omesse dichiarazioni -
anagrafiche.
Iscrizioni, mutazioni e " 365
114 |cancellazioni nell'anagrafe
degli italiani residenti
all'estero (A.I.R.E.).
Trasferimento da A.I.R.E. del " 60
115 |comune. ad altro Comune.
116 |Iscrizioni cittadini italiani " 60
mai residenti in Italia.
Verifica della regolare tenuta * 30
117 |dello schedario anagrafico della
popolazione residente (scheda
individuale, di famiglia e di
convivenza).
118 [Libretto di lavoro B sportello
Rilascio libretti di lavoro a " spertello
119 |stranieri non residenti CEE
Iscrizione-anagrafe temporanea. " 120
120
Certificazione di sportello " sportello
121 |dell‘'anagrafe.
122 |Autenticazione delle firme. " sportello
123 Dichiarazioni sostitutive atti " sportello
notori.
124 |Carte di identita: rilascio. " 3 )
Carte di identita: verbale presa " 30
125 |in carico e verbale distruzione

O smarrimento.




RESPONSABILE

TIPO ~ CONCLUSIONE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
(giorni)

Atti di nascita: acquisizione Sexvizio Stato Civile 10
126 |certificati occorrenti e

verifica.
127 Annotazioni a margine e in calce " 10

ai predetti atti.

. |Pubblicazioni di matrimonio: " 45

128 acquisizione certificati e

verifica.
129 |Certificato di "eseguite " 10

pubblicazioni™.
130 Celebrazione di matrimonio " in"giornata

civile. -

Atti di matrimonio: acquisizione " -
131 |certificati occorrenti e _ 5

verifica.

Trascrizione domande di divorzio " 10
132 |e sentenze di scioglimento di

matrimonio.

Autorizzazione al ministro di " 10
133 |culto diverso da cattolico ma

ammesso dallo Stato.

Trascrizione matrimoni * 10
134 |religiosi.

Annotazione a margine degli atti " 10
135 - - .

di matrimonio.

Annotazione delle convenzioni " 10
136

matrimoniali.




TERMINE PER LA

dell'adottato nei cui confron-
ti l'adozione sia stata revo-
cata.

NUMERO TIPO DI RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
N - FROCEPIMENTO "DEL "SERVIZIO PROCEDIMENTO
e ; e e e - e T (GIORNI)
Libretto internazionale di fami-| i dopo celebra-
137 glia, Servizio zione matrimo-
’ Stato Civile nio
138 Atti di morte. . N 10
I Permesso di seppellimento. " ]
139 1
Autorizzazione al trasporto sal- * -
140 me. 1
Autorizzazione esumazione ed " 3
141 estumulazione ordinaria. 2
Autorizzazione esumazione ed - " - .
142 estumulazione ordinaria. 1
- g — = i . " . 3
143 Autorizzaszione alla cremazione
Chiusura dei registri di stato " 1% gennaio |
144 civile.
Rettifica degli atti di stato ci- " i0 :
145 . :
vile. J
. Annotazioni sui registri. " 16
146
Richiesta autorizzazione al Pro- . 10
147 curatore della Repubblica in caso
di esaurimento spazio destinato
2lle annotazioni.
Riconoscimenti, legittimazioni. " 30
148
Certificzzione &i sportellc dello "
149 L
stato civile. 2
Cittadiggnza: " y
- dichfgrazione di elezione di 60
150 cittadinanza determinata da
filidzione naturale ricono-
sciuta o dichiarata giudizial-
mente.
Cittadinanza: - b
- dichiarazione di elezione di 60
151 cittadinanza determinata da
filiazione naturale che non
pud essere dichiarata giudi-
zialmente.
Cittadinanza: - v
- dichiarazione di rinuncia alla 60
152 cittadinanza italiana da parte




NUMERO e TIPO DX . - - . RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
- Rl ¢ PROCEDIMENTO N DEL SERVIZIO PROCEDMENTO
(GTO! )

— S —1 e e ]

———— T —
Servizio 66

Cittadinanza:

- dichizrazicne fatta da chi,
avendo perduto la cittadinanza
italiazna, intende riacquistar-—
la mediante prestazione del
servizio militare per lo stato
italizno.

153 Stato Civile

Cittadinanza:

- dichizrazione fatta da chi,
154 avendo perduto la& cittadinanza
italiana, intende riacquistar-—
ia stabilendo la propria resi-
denza in Italia.

60

Cittadinanza: o " 60 ]
- dichiarazione fatta da chi,

) 155 avendo perduto la cittadinanza
italizna " ed avendo stabilito l
ia propria residenza nel ter-
. ritorio della Repubblica, ncn
intende riacquistarla.

Cittadinanza:

- dichiarazione fatta da chi, 60

zvendo perduto la cittadinanza
italizna &ai sensi dell'art.
156 12, comma, 1, legge 5.2.1992,

i

n. 81, intende riacquistarla. J
| |cittadinanza: ]
- dichiarazione fattz da chi, 60
divenuto maggiorenne ed in
possesso di altra cittadinan-
za, intende rinunciare allsz
cittadinanza  itzlianz acqui-
stata quando era figlio minore
- convivente con il genitore.

157

Cittadinanza: ' "
- dichiarazione fatta da chi, 60
158 avendo perduto la cittadinanza
italiana in applicazione degli
articoli 8 o 12 della legge
n. 555/1912, o per non aver
reso l'opzione prevista dal-
ltart. 5 dells legge
n.123/1983, intende riacqui-
starlas.

Cittadinanza: v
dichiarazione fatta da donna che, 60
159 avendo perduto prima dell'entrata
in vigore della legge n.151/1975, .
la cittadinanza italiana per ef-
fetto di matrimonio con uno stra-
niero o di mutamento di cittadi-
nanza da parte del marito, inten-
de riacquistarla.

—




" TERMINE PER LA
RESPONSABILE: CONCIUSIONE DEL

; PROCEDIMENTO
DEL SERVIZIO (GIORNT)

Cittadinanza:
- dichiarazione dello straniero Servizio
160 o dell'apolide, del quale il ‘
padre ¢o la madre o uno degli Stato Civile
ascendenti in linea retta di
secondo grado sono stati cit-
tadini per nascita, di voler
acquistare la cittadinanza
italiana mediante prestazione
del servizio miliatare per 1lo
stato italiano.

60

Cittadinanza: b
- dichiarazione di voler acqui- 60

stare la cittadinanza fatta

dallo stranierc o dall‘apoli-

de, . del quale il padre o la
. madre o uno degli ascendenti
in linea retta in secondo gra-
do sono stati «cittadini per
nascita, 1l quale, al raggiun-
gimento della maggiore eta,
risiede legalmente da almeno
due anni nel territorio delle
Repubblica.

161

Cittadinanza: "
- 'dichiarazipne dello straniero 60

o dell'apolide, del quale il

padre o la madre o uno degli
162 ascendenti in linea retta di
secondo grado sono stati cit-
tadini per nascita, di voler
acquistare la cittadinanza
italiana per assunzione di
pubblico impiego, &zlle dipen-—
denze dello Stato.

Cittadinanza: "
- di,chiéi_.'fazione di wvoler acqui- . 60

staré ,la cittadinanza italiana

fattar dalle straniero nativo
163 in Italia e che vi ha risiedu-
to legalmente senza interru-—
zioni fino al raggiungimento
della maggiore eta.

Cittadinanza: * !
- verbale di giuramento. 60

Cittadinanza: ' ' N

- dichiarazione di rinuncia alla 60
165 cittadinanza italiana da parte
di chi possiede, acquista, o :
riacquista una cittadinanza
straniera.




TERMINE PER La

NUMERQ ; . CONCLUSIO
PROCEDL RES.PONSABILE NE DEL
: N DEL SERVIZIO (GTORNY) .. .
- A ]
— Cittadinanza: . o T ey
comunicazione fatta dal cittadinc Servizio 60
italiano, in caso di acquistc o Stato Civile
166 riacquisto di cittadinadnza stra-
niera o di opzione per essa, en-
tro tre mesi dall'acquisto, o ri- _
acquisto o opzione, o da raggiun-
gimento della maggiore etd, se
successivo.
o Cittadinanza: o "
dichiarazione di ex cittadino ar- 60
gentino per rascita divenutc cit-
167 tadino italiano prima dell‘'zccoz-—
do di cittadinanza itelo-
argentino ratificato e reso ese-
cutivo con 1legge 18.5.1S73, n.
282.
— {
Cittadinanza: .«
- trascrizione per riassuntc 30
eseguita d'ufficio a ncrma T
168 dell*art. 4 dell'accordec di
cittadinanza italo-argentino
ratificato e reso esecutivc
con legge 18.5.1973, n. 282.
Cittadinanza: " T
- dichiarazione di rinuncie zlle 60
169 cittadinanza italiana ai sensi
dell*art. 2 della Convenzione
di Strasburgo del 6.5.1963
Cittadinanza: "
- trascrizione per intero c¢ per 30
riazssunto richiests dal Zrccu-
170 ratore della Repubblica.
Clttadlnanza : " R
- trast:,tlza.one per intero o per 30
riagsunto richiesta da un pri-
171
vato.
Cittadinanza: o "
- trascrizione per intero o per 30
172 riassunto richiesta da una
pubblica autorita.
- _
Deleghe dell'Ufficiale d'Anagra- " 10
173 fe.
—— — - —
Deleghe dell'Ufficiale dello Sta- " 10
174 to Civile.




TERMINE PER LA |

TIPO RESPONSABILE CONCLUSIONRE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
(giorni)
175 Mense scolastiche: ammissione al Servizio socio 65
servizio. culturale
176 Trasporto scolastico: ammissione " 60
alunni al servizio.
Piscine, campi da tennis e v 90
177 pattinaggio: concessione di
esercizio del servizio.
Stadio.comunale e servizi v : 90
annessi: gestione da parte di
178 g P

terzi, autorizzazione,
concessione e approvazione
convenzione.

Impegno fondi in materia di " g0
179 assistenza, di diritto allo
studio e corsi per lavoratori.

Approvazione rendiconti per " 30
180 fondi per il diritto allo studio
presentati dalle istituzioni
scolastiche.

Fanciulli handicappati o " 90
subnormali: interventi per il
181 |diritto allo studio e alla
protezione sociale: ammissione.

Sale per riunioni, convegni e " 90
conferenze, spazi espositivi:
182 |concessione in gestione a terzi:
autorizzazione, approvazione
disciplinare e determinazione
tariffa.

Sale per riunioni, convegni e " 90
conferenze, spazi espositivi:
183 concessioni temporanee per
manifestazioni, mostre e simili:
autorizzazione.

Contributi ad enti culturali e " 90
184 cittadini iscritti in bilancio.

Acquisto libri, materiali " 90
185 |fotografici e video
apparecchiature.

Concessione contributi per " 90
186 [manifestazioni.

Iscrizioni alle associazioni " 90
socio-culturali e sportive agli
appositi albi comunali.

187

188 |Contributi ad associazioni, " 90
istituzioni, cooperative, etc.




- TERMINE PER 1A

. L . TIPO: . ... RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO . DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO -~
(giorni)
w® 90

189

Erogazione di contributi ad
associazioni e privati per
inizjiative nell'ambito

dell *handicapp.




TIPO . -

DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIOQ

‘TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(giorni)

190

Concessioni cimiteriali: loculi,
cellette ed aree.-

SERVIZIO FINANZIARIO

30

191

Amministratori comunali: mandato
elettivo: autorizzazione
assicurazione contro i rischi
conseguenti, liquidazione
competenze.

60

192

Amministratori comunali:mandato
elettivo:rimborso spese. .

30

193

Opere pubbliche: cessione di
credito da parte
dell‘'appaltatore o nomina
procuratore: riconoscimento e
presa d'atto della cessione di
credito e/o della nomina di
procuratore.

70

194

Immobili di proprieta comunale
concessi in uso e/o in affitto:
riscossione canoni concessione
e/o locazione e riparto spese
gestione. ’

60

195

Vittime del delitto: assistenza,
assunzioneé interventi ed impegno
di spesa nell‘ambito del fondo
gid impegnato.

30

196

Erogazione di contributi ad
associazioni e privati per
iniziative nell'ambito
dell‘*handicap.

S0

197

Commissioni comunali: indennita
di presenza,_liquidazione
competenze.

90

198

Contributi erariali
straordinari: presentazione del
rendiconto all'amministrazione
pubblica che ha erogato il
contributo.

60

199

Servizi consortili:
determinazione riparto oneri ed
assunzione quota a carico del
bilancio comunale.

30

200

Spesa sanitaria: esenzioni per
motivi di reddito: rilascio o
rinnove tesserino




. - . " TERMINE PER LA
NOMERO VT TIPO DI - RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
: PROCEDTMENTO. . PROCEDIMENTO
: . - - DEL SERVIZIO (GIORNI)
— [Trattamento economico: _ [ Servizio r 60
201 attribuzione assegno per il nu- ) T
cleo familiare. finanziario
JE———— . i S | _—
—— |Trattamento economico: " 1%
202 . attribuzione competenze fisse !
ed accessorle.
——— [Trattamento €CONOmMiCO: I " 0
fondo per 1z produttivita coliel- :
t 203 tiva e per il miglioramentc cei :
servizi: provvedimenti per 1l'at-
rribuzicne &l personale destina-
tario. .
i~ [ TrattzmentCc economico: " 120
. livello economico differenzia-
! 204 to: . attribuzione, approvazicne
N graduatoria selezione.
I . T
"~ |Trattamento economico: 1 " 60
. - disposizione di recupero somme
I 208 indebitzmente erogate al per- :
sonale. !
!
{T~ | Trattamento economico: _ - “ 120
- trzttamento economico fonde- ‘
mentzle: rinnovi contrattuall i
206 o provvedimenti di natura c¢e- |
nerale o complessiva, applica- !
zione e liquidazione competen- |
|
!
T |Trattamento economico: o " A0 !
- attribuzione benefici eccnomi- :
207 ci agli ex combattenti e ceate- '
gorie-zssimdlate.
B Trattamento previdenziale: " 60
- indennita di fine servizio per
208 periodi jnon coperti da INADEL:
concessione a carico dell'En-
te- :
Trattamento previdenzi‘ale: “ 50 q
) - riconoscimento ai fini econo-
209 mici. di servizi prestati pres-
so:altri enti pubblici.
Trattamente previdenziale: B b
- attribuzione pensione provvi- 60
210 soria. J
Trattamento previdenziale: = N B ‘
211 - attribuzione pensione defini- N 60 '
ISnSE— tiva. _J
Trattamento previdenziale: 1 * 30 ‘
212 » appl%c.?zione benefici pensio-
l\_LnlSthl a categorie protette. l

= =




- —

Amministratori comunalj :-
- indennita di presenza:
dazione.

ligui-

Amministratori comunalij -

- mandato elettivo: liquidazione
indennita di carica.

Amministratori comunali:

- permessi retribuiti per eser
cizio funzioni elettive: i
quidazione rimborsi oneri.

216

Amministratori comunali -

- pubblici dipendenti in aspet-
tativa per l'esercizio del
mandato elettivo: liquidazione
rimborso dovuto al datore d:i
lavoro pubblico nell'ambiteo
dell ‘impegno di spesa assunto.

217

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER La
CONCLUSYONE DEL
PROCEDTMENTO
(GIORNI)

W
]

e
wn

Servizio collocamento lavoratori,

sezioni decentrate:

- determinaziocne e riparto oneri
ed assunzione quota a2 carico
del bilancio comunale.

Emissione mandqto di pagamento c:i
spese liquidate. ’

Formazione

denti:

- corsi indetti dal Comune: pa-
gamento competenze economiche
2i docenti.

professionale dipen-

o
(e ]

Y4}
o)

T O U S S

Formazione
denti: .
partecipazione a seminari e corsi
indetti da' organizazioni esterne
ali‘Ente; :liquidazione indennita
di nmissione e spese attinenti ..

professionale dipen-—

e




) TIPO .
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER I.A
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
{(giorni)

Approvazione di scarico delle
quote inesigibili delle entrate
affidate in riscossione senza
obbligo del non riscosso come
riscosso.

servizio tributi

S0

Tributi comunali: autoriz.
rimborso al concessionario quote
indebite e/o inesigibili delle
entrate tributarie affidate in
riscossione con obbligo del non
riscosso come riscosso. Per le
quote non ammesse a rimborso
notifica al concessionario dei
motivi.

90

Tributi comunali: autorizzazione
discarico.delle quote indebite
e/o inesigibili delle entrate
tributarie affidate in
riscossione al concessionario
senza l'obbligo del non riscosso
come riscosso.

60

Tributi comunali: canoni di
fognatura e/o depurazione delle
acque scaricate da insediamenti
produttivi: proposta delibera
criteri tariffe consortili.

60

Tributi comunali: canoni
fognatura e/o depurazione delle
acque scaricate da insediamenti
abitativi: proposta delibera
tariffe, approvazione ruoli.

60

Tributi comunali: imposte e
tasse comunali: richiesta del
contribuente per rimborso di
somme versate e non dowvute,
autorizzazione rimborso imposta
non dovuta e liquidazione
interessi.

60

Tributi comunali: imposte e
tasse comunali: proposta
delibera tariffe

60

Tributi comunali: tassa
smaltimento rifiuti solidi
urbani: approvazione rucli e

notifica accertamenti.

60




- TIPO -
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

| TERONE PER 1A
CONCLUSTIONE 'DEIL,
PROCEDTMENTO
(giorni)

Tributi comunali: tassa
smaltimento rifiuti solidi
urbani: cessazione nel corso
dell *anno dell‘occupazione o
conduzione dei locali, abbuono
della tassa e sgravio dal ruolo
dal primo giorno del bimestre
successivo alla denuncia.

230

60

Tributi comunali: tassa
occupazione permanente suolo
pubblico: autorizzazione al
rimborso della tassa anticipata
in caso di revoca della
concessione.

60




RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER T.A
CONCLUSIONE DEI.
PROCEDMENTO
(GIORNT)

231

Autorizzazione alla ‘raccolta di
piante officinali.

Servizio attivita
commerciali

232

Artigianato di servizi alla per-

sona:

- autorizzazione amministrativa
all'esercizio del servizio
{barbieri, parrucchieri).

60

90

233

Artigianato di p:odu;iane di be-|

ni.

234

Attivitd agrituristiche:

- autorizzazione alla ricezione
ed .ospitalita esercitate da
imprenditori agricoli.

60

235

Deposito birra per il commercio

all'ingrosso: )

- ricevimento denuncia di isti-
‘tuzione del deposito e rila-
scio attestazione di avveruto
2dempimento.

236

Autorizzazione apertura esercizio
commerciale. di vendita al minuto
(alimentari e non alimentaxri).

S0

237

Provvedimento di decadenza o re-
voca dell'autorizzazione commer-—
ciale.

238

Esercizio commercizle:

- autorizzazione aggiunta tabel-
le merceologiche all‘autoriz-
zazione gia rilasciata (ali-
mentafli e non alimentari).

Ny

239

Ampliaménto che non modifica 1le
caratteristiche dell‘'esercizio
oppure raggiungimento minomo ta-
bellare.

60

240

Ampliamento che modifica le ca-
ratteristiche dell'esercizio- o
supera i minimi tabellari.

241

Autorizzazione al subingresso
nella gestione o titolarita del-
ltesercizio commerciale (ali-
mentari e non alimentari).

S0

90

242

Autorizzazione apertura di grandi
strutture di vendita al dettaglio
e centri commerciali con oltre
1.500 mg. di superficie (dal ri-
lascio nulla-osta regionale).

30




TERMINE PER LA
RESPONSABILE CORCIOSIONRE DEL
- . PROCEDIMENTO
0
DEL SERVIZI p )
S
..+ |Autorizzazione ampliamento grandi Servizio attivits 60
243 strutture di wvendita .con oltre
400 mg. e fino a 1.500 mq.” di su- commerciali
perficie. -
_ LAutorizzazione al trasferimento e S e0 ]
244 concentrazione di vendita al mi-
nuto esistenti.
Autorizzazione alla vendita ai . 90
245 minuto di carni equine.
Autorizzazione alla vendita dJi . 30 ]
246 cose antiche ed usate.
I Autorizzazione alla  vendita al " o 30
247 minuto articoli di erboristeria e
' piante officinali.
Autorizzazione alla wvendita al . 60 |
248 minuto di materiali ottici ed af-
fini.
Autorizzazione alla wvendita al " . S0
249 minuto di oggetti preziosi.
. Autorizzazione alla vendita al " 20 T
250 minuto di prodotti ittiei.
B Autorizzazione alla vendita al . 90 Il
251 minuto di prodotti di pasticce-
ria.
B Autorizzazione alla rivendita di " il 20
252 giornali e periodici.
- Commercio su spazi ed aree pub- " 1 60
253 bliChe:
- autorizzazione limitata al
territorio comunale.
Tl I -4
- Commercio. su spazi ed aree pub-— - 30
254 bliche: )
- Ievoca autorizzazione.
Distribuzione carburanti- " 150
255 - autorizzazioni modifiche e
trasferimento impianti nel Co-
mune .
Distribuzione carburanti : o 30
256 |- sospensione attivita.
Imprese industriali: h e 30
257 - vVvendita al minuto merci pro-—
dotte sui luoghi di produzio-
ne: autorizzazione.




NUMERO

TIPO
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER 1A
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(giorni)

o]

10

2722

Ordinanza di coordinamento degli
orari degli esercizi commerciali
e dei servizi pubblici.

Servizio attivita
commerciali

S0

273

Produttori diretti: commercio al
dettaglio dei prodotti dei
propri fondi: autorizzazioni
alla vendita.

60

274

Orario dei negozi:
determinazione limite
giornaliero orari di. vendita al
dettaglio.

30

275

Orario dei negozi:
autorizzazione sospensione
chiusura domenicale festiva ed
infrasettimanale nel periodo
natalizio.

30

276

Panificazione: Autorizzazione
chiusura o sospensione attivita
superiore a tre giorni.

30

277

Autorizzazione alllixsercizio
attivita di noleggié¢ autoveicoli
senza conducente.

60

278

Esercizio attivita di noleggio:
autorizzazione al trasferimento
d'esercizio.

120

279

Attivita di noleggio autoveicoli
con conducente: autorizzazione
al trasferimento d'esercizio.

120

280

Ascensori per il trasporto di
persone e materiali:
autorizzazione impianto ed
esercizio.

30

281

Mestieri girovaghi: certificato
di iscrizione nel registro
comunale,

30

282

Attivita ricreative: scuole di
ballo e sale per pubbliche
audizioni: autorizzazione.

30

283

Competizioni sportive con fini
di lucro: licenza per
l'effettuazione delle
competizioni o l'esercizio
annuale dell'impianto sportivo.

30




TERMINE PER LA

delle sedi farmaceutiche.

.- } TIPO RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO . DI PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
(giormi)
Cinema, teatri, sale di " 30
284 spettacolo e trattenimento:
licenza d'esercizio.
Portieri e custodi: certificato " 30
285 di iscrizione nel registro
comunale.
Servizi urbani di trasporto " S0
286 pubblico di persone o cose:
rilascio concessioni ad aziende
pubbliche e private.
Rilascio autorizzazione " 10(e non oltre
287 spettacoli -viaggianti .(dalla data inizio
data di presentazione dei spettacolo)
documenti) .
ogg |Rilascio autorizzazioni per " 30
manifestazioni sportive.
Competizioni sportive su strada: " 30
289 autorizzazione.
Spettacoli viaggianti attivita " 60
290 circensi, parchi di
divertimento: concessione aree
comunali riservate.
Farmacie: pianta organica: " 90
291 |parere in mérito all'ubicazione




Bl - TIPO -
NUMERO | . DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

Alloggi antigienici,inabilita:
verbalizzazione sopralluogo del
settore tecnico urbanistico per
verifica condizioni igienico
sanitarie.

292

servizio tecnico

Alloggi antigienici, inabilita:
ordinanza del sindaco di

293 inabbilita alloggio antigienico.

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(giorni)

20

10

Alloggi antigienici, inabilita:
294 notifica ordinanza di- inabilita
al proprietario dell'alloggio
antigenico.

20

Alloggi antigienici, inabilita-
richiesta accertamenti alla

295 polizia municipale pPer verifica
rispetto ordinanza del sindaco

Igiene e sanita:
derattizzazione, disinfestazione
€ igiene locali comunali e
scuole.

296

30

60

Igiene e sanita: Provvedimenti
2g7 |volti a garantire l'igiene
pubblica (in collaborazione con
il servizio igiene e sanita
pubblica USIL &)

30

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento
298  |rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
raccolta RSU.

Organizzazione e verifica del
299 servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
raccolta differenziata.

40

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento

300 Irifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
conferimento presso area
controllata comunale da parte di
privati cittadini.

90

40




TIPO
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER LA

CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO
{(giorni)

301

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
pulizia aree verdi.

40

302

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
rimozione rifiuti abbandonati su
aree pubbliche.

40

303

Organizzazione e verifica del
servizio raccolta e smaltimento
rifiuti solidi urbani svolto
dalla ditta appaltatrice:
conferimento RSU presso
discarica consortile.

40

304

Inquinamento atmosferico: DPR
203/88 "Emissioni in atmosfera".
Rilascio parere alla regione ex
art. 7.

30

305

Inquinamento atmosferico:
provvedimenti relativi alla
riduzione dell'inquinamento
atmeosferico.

30

306

Inquinamento acustico: attivita
esistenti: macchinari ed
impianti rumorosi, provvedimenti
per ridurre il grado di
inquionamento acustico.

60

Inquinamento acustico: cantieri
edili con impiego di macchinari
rumorosi: autorizzazione ad '
esercitare l'attivita
temporanea.

30

308

Inquinamento acustico:
manifestazioni, in luogo
pubblico o aperto al pubblico,
che comportino 1'impiego di
impianti rumorosi:
autorizzazione con eventuali
condizioni e prescrizioni.

S0

Aree declassificate di strade
comunali: alienazione a
frattativa privata.

30




NUMERO

TIPO |
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTOQ
(giorni)

310

Progettazione interna:
esecuzione di progetti nei tempi
stabiliti dalla programmazione
pluriennale e del bilancio
d'esercizio (approvazione
progetto redatto dall'interno).

SERVIZIO TECNICO

360

311

Progettazione esterna:
affidamento incarico.

30

312

Progettazione esterna:
approvazione progetto.

30

313

Classificazione delle strade
vicinali e comunali.

60

314

Deliberazione di toponomastica.

60

315

Numerazione civica.

10

316

Compilazione e aggirnamento
dello stradario.

30

317

Mezzi pubblicitari e
cartelli:installazione in vista
di starde comunali e nei centri
abitati: autorizzazione.

90

318

Autorizzazione ad eseguire
lavori, occupazioni e depositi
temporanei da parte di privati
sulle strade ‘comunali.

35

319

Opere, depositi e cantieri su
strade comunali: autorizzazione
temporanea.

45

320

I1luminazione votiva nei
cimiteri: autorizzazione
allacciamento-utenze.

30

321

Passi carrabili su strade
comunali: autorizzazione
installazione segnale.

30

322

Ratifica adesione del Sindaco
all‘accordo di programma
comportante variazione dello
strumento urbanistico.

30

323

Marciapiedi nei centri abitati:
occupazione con chioschi,
edicole ed altre installazioni:
concessione occupazione suolo
pubblico.

60

324

Fognature: allacciamento edifici
pubblici e privati al sistema
comunale: autorizzazioni.

30




TERMINE PER LA

TIPO * . RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
NUMERO DI PROCEDIMENTO. DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
) {(giorni)
Scarichi di liquami in pubbliche " 35
325 fognature: autorizzazione
insediamenti civili.
Scarichi di liquami in pubbliche " 45
326 fognature: autorizzazione
insediamenti produttivi.
327 Rilascio concessioni edilizie. " 30
328 Rilascio di autorizzazioni b 30
edilizie.
329 Annullamento concessioni " 30
edilizie.
Annullamento autorizzazioni " 30
330 |edilizie.
Voltura concessioni edilizie. " 30

331




e TIPO .
=y . DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(giorni)

¢
W

Autorizzazione locazione bene
patrimoniale comunale e
determinazione del canone.

110

333

Acquisizione da parte del Comune
del bene e dell'area di sedime a
seguito dell'inottemperanza
all'ingiunzioneé a demolire le
opere realizzate in assenza di
concessione, in totale
difformitd o con variazioni
essenziali.

30

334

Opere eseguite ed aree cedute
dal concessionario a scomputo
contributo di ‘concessione:
acquisizione da parte del
Comune.

80

335

Strade private di lottizzazione:
classificazione fra le strade e
loro iscrizione nell'elenco
delle strade comunali.

S0

336

Acquedotto comunale: gestione
con la ditta concessionaria:
rapporti.

30

337

Acquedotto comunale, qualita
delle acque pregiudizievole per
la salute umana: ordinanza per
vietare 1l'uso dell'acqua non
idonea per consumo interno

338

Strade comunali: accessi e
diramazioni: autorizzazioni.

45

Autorizzazione attraversamenti
ed uso delle sede stradali per
reti erogazione servizi.

50

Pertinenze di servizi:
concessione a privati di strade
comunali.

45

Situazione temporanea di non
transitabilita di una strada per
provvedimenti o fatti

temporanei.

15

Concessione contributo
manutenzione e sistemazione
strada vicinale soggetta a
pubblico transito: concorso

obbligatorio del Comune.

70




L _ . TERMINE PER La
g TTPO *DT - .- . RESPONSABILE CONCLUSIONE DEL
. .. DROCEDIMENTO DEL- SERVIZIO PROCEDIMERNTO
R A i (GIORNT)
| B i
I . Indu;trie insalubri: Servizio tecnico 60 V]
-~ classificazione industrie in !
349 salubri ex art. 215 T.U.
LL.SS..
| - |
u Industrie insalubri: " 30 i
- provvedimenti - ed crcdinanzI« !
350 volte al rispetto cdeliz rnorme
tiva vigente.
- Attivita industriali =2 rischic A 30 -
rilevante: '
351 - informazione zlla popolazione.
I Discariche abusive ‘e rifiuti ab- b . &C
352 bandonati:
- provvedimenti e ordinanze vol-
te al rispetto dellz ncrmativa -
vigente.
Scarico reflui in acque superfi- " 60
ciali:
353 - provvedimenti e ordinanze vol-
te alla tutelz dei corsi &'ac-
qua superficieli in base alle
vigente normativa.
. Scarico reflui in acque superfi-| " 55
ciali:
354 . . .
- tempo di esecuzione previstc
dal contratto, coricessione
proroga termine contrattuzle.
Demanio comunale: N 180
- Concessione  permanerce are.:
355 demaniale comunale.
Demanio comunale: I b 120
- concesaione temporanea area
356 demaniale comunale.
%
i Demanio comunale: " 180
- impianto distributori Qi car-
357 buranti: concessione aree de-
maniali.
Alloggi: b 150
- alienazione agli assegnatari
358 con pagamento in contanti: ap-
provazione piano di cessione,
alienazione alloggqi.
Alloggi: ' — - 130
359 - alienazione agli assegnatari
c¢on pagamento dilazionato del
Prezzo: approvazione piano di
cessione, alienazione alloggi.




BESPONS ABILE CCNCLUSICHE DEL

TROCEDDMERTC !
DEL SERVIZIO (GIOXNI}
! I B ———

01§ memmtant 4 § St

Appalto concorso lavori, servizil! s . === ca |
o forniture per importi inferior ervizio tecnico

343 |alla soglia europea:
- aggiudicazione.

i
€

Appalto concorso lavori, servizi
344 |o forniture per importi superiori
21lla soglia europea:

- aggiudicazione.

O
o

Approvazione convenzione con 2i- i 90
tro Comune efo con la Provinciz l

per lo svolgimento in modo ccor- i
dinato di funzioni e servizi de- |
terminati.

I_ Approvazione della convenzione €| * i 90

346 delloc statuto del consorzio per
la gestione associata di servizi
o funzioni.

Promozione conclusione accordo ai| " 30
programma ex art- 27 legge
n.142/1990.

I Concessione di costruzione e ge- " £0 T

348 stione di opere pubbliche:

_ invito e partecipazione elle
gara: approvazione aggiudica-
zione definitiva.




TERMINE PER LA

privati (Legge n.13/1989):

- comunicazione ai richiedenti
contributi dell'inserimento
del loro nominativo in gradua-
toria provvisoria regionale.

NUMERO TIPO DX RESPONSABILE, CONCLUSIONE DEL’
PROCEDIMENTO. : DPROCEDIMENTO
: DEL SERVIZIO (GIORNT)
Erogazione_co_n—t_:ibuti per supera- Servizio tecnico 30
mento ed eliminazioné Dbarriere :
architettoniche negli edifici
367 privati (Legge n.13/1989S):
- sopralluogo con U.T.C. per ac-
certamento inesistenza operea.
DR Erogazione contributi per supera- " 30
mento ed eliminazione barriere
368 architettoniche negli edifizs
privati (Legge n.13/1889):
- calcolo del fabbisogno comunea-
le di contributo e formazicne
elenco domande ammissibili.
Erogazione contributi per supera- " 10
mento ed eliminazione barriere
369 architettoniche negli edifici
privati (Legge n.13/1989):
- pubblicazione -elenco domande
ammissibili all‘*albo pretoric.
Erogazione contributi per supera- " 10
mento ed eliminazione Dbarriere
architettoniche negli edifici
370 privati (Legge n.13/1989):
- compilazione schede A/2 e BR/2
riportate sulle circolazre cel
Ministero LL.PP., segreteria
generale C.E.R., n.c42
dell'8.7.198¢.
Erogazione contributi per superza- ) " 10
mento ed eliminazione barriere
architettoniche negli edific:
371 privati (Legge n.13/1%8¢%):
- trasmissione elenco domande
ammissibili, schede allegate e
copie domande alla Regione.
s
-4
Erogazigne contributi per supera- N 10
mento ed eliminazione barriere
372 architettoniche negli edifici
privati (Legge n.13/1989):
- comunicazione agli interessati
che la domanda di contributi
non & stata accolta perché
l'opera, al momento della pre-
sentazione della domanda, era
gia stata eseguita.
Erogazione contributi per supera- * 10
mento ed ‘eliminazione barriere
373 architettoniche negli edifici

-




NUMERO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

LN

(GIORNI)

Erogazione contributi per supera-

mento ed eliminazione . barriere

architettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1989):

- adozione deliberazione
segnazione contributi
chiedenti.

di
el

Fy
s
|

%]
|

Servizio tecnico

Erogazione contributi per supeza-

mento ed eliminazione barriexe

architettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1989):

- acquisizione dichiarazione di
fine lavori e fatture guietan-
zate.

10

15

362

Erogazione contributi per supera-

mento ed eliminazione barriere

architettoniche negii edifici

privati (Legge n.13/1589):

- sopralluogo con U.T.C. per ve-
rifica compimento opera e su2
conformita alla domandaz pre-

sentata. i

363

Erogazione contributi per supera-
mento ed eliminazione barriers
architettoniche negli edifici
privati . (Legge n.13/1989):

- adozione deliberazione di
giunta comunale di erogazione
del contributo agli aventi ci-
ritti.

364

|Alloggi antigienici, inabilité:

- ricezione domande soprallucgo
e acquisizione documentazione
condizioni antigienicita-

30

30

TERMINE PER La
CONCLUSIONE DEL
PROCEDDHMENTO

N

365

Alloggi'mantigienici, inabilita:

- trasmissione domanda di so-
pralluogo al servizio di igie—
ne pubblica competente al fine
di acquisire il certificzsto
antigienicita o 1la relazione
delltufficiale sanitario atte-
stante le condizioni iglienico-
sanitarie.

10

366

I

Alloggi antigienici, inabilita: °

- sopralluogo con 1'U.T.C. per
verificare se l‘'umidita perma-—
nente . & eliminabile oppure no
con i normali interventi di
manutenzione.




NOMERO -

374

DL TIPO DI,
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

DEL SERVIZIO |

TERMINE PER 1n
CONCLUSTIONE DEY,
PROCEDTMENTO

| (GIORNY)

Recuperoc spese anticipate per in-

terventl per conto di terzi:

- liguidazione spesa da recupe-
rare 2 carico dei privati ob-
bligati per legge: ingiunzione
2]l pagamento pressc la tesore-

ria.

375

Servizio tecnico

Attivita urbanistica:

- epprovazione del piano di lot-
tizzazione e dello schema di
convenzione.

. —
|
|

9Q

376

Assegnazione in diritto di pro_—
prieta o in diritto di superficie
di zree pexr la realizzazione di
interventi di edilizia economica
e popolare.

! 120

377

Approvazione programni integrati
di intervento.

378

Accuisizione di opere di urbaniz-
zézicne Dprimarie e  secondarie
rezlizzate da priveti.

\

120

379

Erc;gazione contributi per supera-
mentc ed eliminazione barriere
architettoniche’ negli edifica
privati {(Legge n.13/1989S):

- gpubblicazione anuale.

Erogzzione contributi per__supera—

mento ed eliminazione barriere

architettoniche negli edific:
privati (Legge n.13/1SE¢):

- preparazione stampa moduli per
la presentazicne della domanda
di contributo da parte di pri-
vati p;ér," il superamento delle
barriere architettoniche in
edifici’privati.

‘Erogazione contributi per supera-

mento ed eliminazione barriere

architettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1989):

- ricezione domanda di contribu-
to ed acquisizione documenta-
Zione necessaria.

Eroggzione contributi per supera-

mento ed eliminazione barriere

architettoniche negli edifici

privati (Legge n.13/1989):

- accertamento ammissibilita
della domanda.

30

30




. [
) Ce o . TERMINE PER LA
NOMERG > -5 - At RESPONSABILE | coNCLUSIONE DEL
K PROCEDIMENTO. DEL SERVIZIO PROCEDIMENTO
- {(GIORNTI)
[ Espropriazioni per. pubblica uti—w L . 50
" lita- : - Servizio tecnico
ita:
383 - depositc e trasmissione atti

del procedimento: osservazioni
degli cspropriati.

Espropriazioni per pubblica uti- " 30
iita:
384 - indennitd di esproprio: deter-
minazilone, cessione volonta- |

ria, approvazione: acguisizio-
ne del Gcene e autorizzazione
della spesa relativa.

Espropriazieni per: pubblica uti- ¢ 90
lita:
- indennitiZ di esproprio: deter-—
385 minzziore, autorizzazione de- -
posito dell'indennita di
espropric presso la cassa
DD.PP. per mancata accettazio-
ne.
Espropriazioni per pubblica uti-| " Lo €0
litéa: ;
386 - benl espropriati e non utliz-
zati: zuitcrizzazione retreces-
sione bene .espropriato previo
pagamentc del prezzo.
Espropriazioni per pubblica uti- " 90
lita:
387 - indennité a favore del condut-
tore non proprietario: deter-
minzazicne e liquidazione del- i
l'indennité dovuta al condut-
tore non proprietario del fon-
do espropriato.
. ‘.
Espropriafioni per pubblica uti- " 20
lita: -
388 |- imposizione di servitu coatti-
va: determinazione, misura e
concessione indennita.
Occupazione d'urgenza di beni: " S0
- adozione ed esecuzione del
389 provvedimento di occupazione

temporanea per opere pubbli-
che: ordinanza urgente di oc-
cupazione temporanea.

Occupazione d'urgenza di beni: " 90
- determinazione dell'indennita
390 di occupazione temporanea.




S .
. TERMINE PER LA
» | wouERO RN TIPO DI . RESPONSABILE | CONCLUSIONE DEL
) PROCEDIMENTO DEL SERVIZIO FROCEDIMENTO
- (GIORNT)
. I - | I o
”—_‘-'-/—‘_Opere da realizzare negli edifici o 60
pubblici e privati aperti al pub-| Servizio tecnico
blico:
391 _ dichiarazione di inabilita ed
inagibilita.
—  |Cappelle private fuori dai cimi- ' B 90
teri:
392 . autorizzazione alla costruzio-
ne.
—  |concessione aree cimiteriali per| o 30 ]
sepolture familiari:
393 - approvazione del progetto.
— [Autorizzazione ed esecuzione la-| " 20 i
394 vori di installazione opere Su
sepolture private. - ]
— " |Accertamento difformita: " €0
- concessione, in sanatoria,
395 difformitid accertate rispetto
alla concessione edilizia. |
~ | Insegne e mezzi pubblicitari:_ ) " 40
- autorizzazione all‘esposizio-
396 ne.
— 7  |Radiecdiffusione sonoré e televi- " 1 90 o
siva privata:
397 - installazione ed esercizio
d'impianti: acgquisizione €
concessione area, concessione
edilizia.
o Radiodiffusione sonorea e televi-! _—a‘__ 90 o
siva privata: i
398 - installazione ed esercizio
d'impianti: revoca concessione
dirit;‘f:_o di superficie.
: I —
Radiodiffusione sonora e televi- " g0
siva privata:
399 . trasferimento concessione di-
ritto di superficie e conces—
sione edilizia.
Autorizzazione all'installazione N 35
400 di mezzi pubblicitari e cartelli.
Opere abusive: - T " | 60
A01 - ordinanza per la demolizione &
cura del Comune.
S i _
Opere abusive: T " 60
_ demolizione a cura del Comune:
402 recupero della spesa sostenu-
ta, notifica e invito al paga-
. mento.
L




TERMINE PER LA

a sequito di opere eseguite in
assenza di concessione edilizia,
in totale difformita da esse ©O
con variazioni essenziali.

RESPONESABILE CONCLUSIONE DEL
S et PROCEDIMENTO
ZI0
DEL SERVI (GTORNT)
Voltura autorizzazioni ‘edilizie. Ser;.r"i-z'i-o—;:-é;ﬁi-.co 30
403 -
Varianti in corso d'opera. " o 30 H
404 P !
e 1
Proroga del termine di ultimazio- " 30 :
ne dei lavori previsti nella con- :
405 cessione edilizia. . :
Dichiarazione di decadenza ai | - 30
406 concessione edilizia.
~ |Autorizzazione all'occupazione di " 20
a07 suolo mediante deposito di mate-
riale o esposizione di merci &
cielo libero.
o Autorizzazione di abitabilitd di - ' 20
408 nuove case urbane e rurali.
i
Autorizzazione di. agibilitd edi- b S0
409 fici destinati ad wusi diversi
dall'abitazione. ;
]
Dichiarazione di inabitabilitéd o " ED) 1
410 di inagibilitd ed emissione del- :
l'ordinanza di sgomberc. l
Autorizzazione svincolo cauzioni " €0
o fidejussioni prestate a ‘garan-
411 zia esecuzione diretta di opere
di urbanizzazione.
i Acquisizione da parte del Comune " 20 E
412 di opere eseguite ed aree cedute
dal concessionario & scomgutc del :
contributo concessorio.
Restituzione contributo concesso-— " S0
rio a segpito di rinuncia o man-
413 cata utilizzazione concessione
edilizia:,
Rapporto mensile sull'attivita " entro il 5 del
Al4 edilizia abusiva. mese successivo
Concessioni ed autorizzazioni - 30
415 Ed.ll.lz‘let ' o
- diritto di prendere Vvisione
dei documenti ad esse 1ineren-—
ti.
I
Ingi\fnzione_di demolizione e di h 30 1
416 ripristino dello stato dei luoghi .




NOHERO

TIPO DI
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER LA
CORCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(GIORNTY)

- .

417

Gestione opere pubbliche:

-: certificato di regolare .esecu-
zjione, redazione: approvazic-
ne.

Servizio tecnico

418

Gestione opere pubbliche:
- approvazione collaudo.

60

419

Gestione opere pubbliche:
- provvedimento per zppliceare
penalita all'appaltatore.

420

Gestione opere di urbanizzazione

primarie esecuite a scomputc cda

privati: .

- cayzione o polizze fidejusso-
rie- per esecuzione, autocrizza-
zione e svincolo.

80

421

Gestione opere-di urbanizzazione

primarie esecuite & scomputo dz

privati:

- acquisizione (2approvazic-ne
collaudo) opere urbznizzazione
eseguite a scomputc.

70

Applicazione zggiornamento ecuo
canone per alloggi di proprieté
comunale.’

30

423

Inoltro raccomandata ad inguilinri
alloggi proprietd comunzle in me-
rito a prossimo aggiornamento
equo canone.

30

Adozione deliberazione ci giunta
comunale di approvazione nuove
quote equo canone.

)
N

60




NUMERO

TIPO
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

(gioxrni)

425

Animali: tenuta del registro
dell'anagrafe canina comunale.

Servizio vigilanza

60

426

Incidenti stradali con lesioni:
stesura rapporto d'incidente e
trasmissione organi competenti.

10

427

Sinistri stradali con soli danni
materiali: stesura rapporto.

30

428

Rilascio copie di sinistri
stradali con feriti -(dalla
richiesta dell'interessato),
previa presentazione nulla-osta
Procura.

15

429

Rilascio copie di sinistri
stradali con soli danni
materiali (dalla richiesta
dell ‘interessato) dopo la
stesura del rapporto.

15

Accertamenti di residenza.

30

Ricezione e trasmissione
Questura schede alloggiati
reicevuti com autorita di P.S.

10

»

Pareri su rilascio
autorizzazioni, concessioni,
occupazioni, etc. provenienti da
altri uffici comunali
(occupazione suolo pubblico,
autorizzazioni commerciali e di
polizia amministrativa, insegne
pubblicitarie, passi carrai,
etc.) .

10

Pratiche cessione fabbricati:
registrazione e trasmissione
alla Questura (legge n.
191/1978)

10

Rilascio permessi di sosta e
transito.

30

Pratiche T.S.0O.(giorni festivi)
provvedimento autorita
competente e notifica al giudice
tutelare dal ricovero.

48 ore

Compilazione e trasmissione
statistiche ISTAT sinistri
stradali ai Carabinieri.

entro il 15 del
mese successivo

Restituzione documenti e oggetti

smarriti.

15




‘Q :

TIPO
DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL SERVIZIO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO
(gioxrni)

Informazioni esattoria per gli

]
~1irreperibili

30

Disciplina della circolazione
stradale: ordinanze per
disciplinare la circolazione nei
centri abitati.

30

Disciplina della cireolazione
stradale: delimitazione del
centro abitato.

80

Disciplina della circolazione
stradale: ordinanze per
regolamentazione circolazione
fuori dai centri abitati.

30

Disciplina della circolazione
stradale: delimitazione e
regolamentazione delle aree
pedonali urbani, delle zone a
traffico limitato e delle zone
di rilevanza urbanistica.

380

Disciplina della circolazione
stradale: aree pedonali, zone a
traffico limitato e zone di
rilevanza urbanistica: ordinanze
per riservare superfici e spazi
di sosta di veicoli privati dei
soli residenti nella zona, a
titolo gratuito od oneroso.

30

Animali: rimozione animali
morti.

5B

Animali: cattura animali
randagi.

il




’ c TERMINE PER I
NWOMERO TIPO DI RESPONSABILE CONCLUSIONE DEX, |-
PROCEDITHENTO ) . PROCEDIMENTO -~
o e [ e e mme e e - DEL SERVIZIO (GIORNT) :
446 Controllo -accgrgagenti' su even-| Sepvizio vigzianza 46 ore
tuali reati edilizi.
Richiesta di accertamenti su se—| . 30
447 gnalazioni d'ufficio.
e Verbalizzazione e notificazione| " 150 resicdencti
448 sanzioni amministrative C.d.S. Ita%za
non contestate. 180 residernti
estero
o _ Gestione ricorsi: ] " 3¢
- raccolta elementi utili allsz
449 C :
decisione con la prova delle
avvenute contestazioni o noti-
ficazioni, anche se forniti
dal ricorréente e trasmissione
autorita competente.
- Rimozione veicoli: 1T " 18C i
450 - istituzione e concessione del
servizio.
" |Verbalizzazione e notificazione T " 20 !GSiéenti
cznzioni amministrative non con- Ita{la )
451 testate e non rientranti nellz 360 residerntl
sfera del codice della strada. estero
Emissione ordinanza: T " 21 mesi
a5 - ingiunzione  per violazioni pect
2 le quali il Sindaco & autorita
competente.
453 iscrizicne a ruolo di seanzicni " i $ z=ni ;
arministrative..
Pratiche infortuni sul. lavoro " 10
454 comportahti morte o inabilitd su-
perioré:a 30 giormi lavorativi:
- raccolta e trasmissione auto-
rita competente.
B Pratiche infortuni sul lavoro " 15
455 comportanti inabilita superiore a
3 giorni e fino a 30 giorni:
- raccolta e trasmissione auto-
ritz competente.
456 Notifiche atti relativi a imposte “ 20
e tributi comunali.
457 Notifiche atti giudiziari. ~ 5
1 Al — — w 4
458 tre notifiche. |
459 Provvedimenti in caso di mancanza o 30
di persone idonee a ricevere
L [l'atto (Art. 140) _/—’J




